
TUTORIAL SMEP  
(Sistem Monitoring Evaluasi Pembangunan) 

Pemerintah kabupaten kapuas hulu 



KETENTUAN 

 Apabila tutorial di modul / presentasi ini berbeda pada aplikasi 
smep, anda dapat berpatokan pada aplikasi smep saat ini. 

 

 Data yang diinput pada modul berikut hanyalah data yang 
digunakan sebagai percobaan & bukanlah data yang 
sebenarnya. 
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DEFINISI SMEP  

 SMEP adalah sistem monitoring evaluasi 
monitoring pembangunan berbasis web.  

 

 SMEP ditujukan untuk para opd di kabupaten 
kapuas hulu 

 

 Untuk mengakses smep, diperlukan web browser 
seperti google chrome / mozilla firefox / opera / 
safari & koneksi internet. 

 

 Anda dapat mengakses smep melalui alamat 
http://smep.kapuashulukab.go.id/opd/ 
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TUJUAN SMEP 

 Smep dirancang untuk para opd agar dapat 

melaporkan pertanggung jawaban & 

perkembangan realisasi fisik & keuangan 

penggunaan anggaran melalui aplikasi. 

 

 Setiap bulan opd wajib menginput penggunaan 

anggaran seperti kegiatan, realisasi , target fisik 

& input lainnya. 

 

 Hasil dari smep akan berbentuk laporan 

penggunaan anggaran atau biasa disebut rfk 0 
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MASUK KE SMEP 

 Untuk dapat masuk ke smep, opd terlebih dahulu 

sudah memiliki email & password yang sudah 

didaftarkan sebelumnya. Akses melalui web browser 

dengan alamat http://smep.kapuashulukab.go.id . Lalu 

akan keluar tampilan sebagai berikut 
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KLIK LINK “LOGIN OPD “, LALU AKAN KELUAR 

TAMPILAN SEBAGAI BERIKUT : 
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Masukkan email & password yang terdaftar ,  & pilih tahun 

anggaran,  lalu klik tombol login maka anda akan diarahkan ke 

halaman sebagai berikut.  
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TAMPILAN HALAMAN UTAMA LOGIN UNTUK OPD 



DAFTAR MENU APLIKASI 

Beranda  

Menu ini adalah halaman utama yang menampilkan grafik penggunaan 
anggaran & halaman utama opd 

 

Profil 

Menu ini menampilkan profil sebuah opd. Disini opd dapat mengubah password 
pada aplikasi  smep. 

 

Daftar Pegawai 

Halaman ini berisi daftar pegawai opd yang bersangkutan. Opd dapat 
menambah pegawai baru, mengedit data pegawai , menghapus data pegawai 
serta mengupload tandatangan untuk menampilkan data di laporan realisasi 
fisik & keuangan. 

 

Program & Kegiatan 

Halaman ini beirisi program &  kegiatan  opd yang bersangkutan.  Opd dapat 
menginput data Pptk , menambah data rincian objek , menginput rincian 
belanja,  mengedit nilai anggaran,  & melihat laporan program & kegiatan 
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DAFTAR MENU APLIKASI 

Rincian Belanja 

Menu ini berisi daftar “rincian belanja”  yang diinput sekali saja per tahun 
anggaran.  

 

Realisasi 

Menu realisasi adalah menu yang berisi daftar realisasi yang sudah diinput 
di rincian belanja , data diinput setiap bulan oleh Opd yang bersangkutan 

 

Kotak Masuk 

Menu ini berisi daftar pesan masuk antara opd & administrator smep.  Opd 
dapat mengajukan pertanyaan terkait pengisian aplikasi smep , 
pertanyaan teknis aplikasi smep & pertanyaan lainnya. 

 

Informasi 

Menu “ informasi “berisi tutorial  penggunaan aplikasi smep 

 

Keluar 

Menu ini berfungsi jika anda ingin keluar dari aplikasi smep. 
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ALUR KERJA APLIKASI 
 Input data pegawai 

Opd dapat menginput data pegawai terlebih dahulu di menu  “daftar pegawai” 

 

 Input data PPTK 

 Opd menginput data Pptk per program & kegiatan sesuai tahun anggaran. 
Dengan klik menu “Program & kegiatan”lalu klik  tombol “Input pptk” lalu isi kolom 
tersebut. Setelah mengisi kolom tersebut, Anda akan diarahkan ke menu “sub 
kegiatan opd” yang  berisi dari detail program & kegiatan tersebut.   Anda juga dapat 
merubah data anggaran program & kegiatan apabila anggaran tersebut tidak sesuai. 

 

 Input Rincian Belanja 

 Opd lalu dapat menginput rincian belanja per program & kegiatan yang ada 
di aplikasi smep. Anda dapat  memilih menu “Program & kegiatan” -> pilih “rincian 
objek” -> isi sesuai rincian belanja yang tersedia. 

 

 Input realisasi 

 Setelah itu opd dapat menginput realisasi  setiap bulan dengan klik menu 
“Program & kegiatan” -> pilih “rincian objek” -> pilih “rincian belanja” -> lalu isi sesuai 
bulan & tahun realisasi belanja. 
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DAFTAR KODE & NAMA AKUN SMEP 
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Gambar diatas adalah daftar kode & nama akun yang diinput pada aplikasi smep. 

Data diatas diinput jika “program & kegiatan” tidak ada pada aplikasi smep.  



A. BERANDA 

 Menu ini berisi grafik penggunaan anggaran & 

realisasi tampilan utama setelah login. 
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01  : Berisi jumlah notifikasi revisi yang belum dilihat oleh user. 

02  : Berisi Daftar notifikasi rincian belanja yang harus revisi. 

03  : Grafik yang menunjukkan realisasi belanja langsung & 

tidak langsung per opd. 

04  : Grafik menampilkan sisa penggunaan anggaran dari total 

anggaran yang diterima oleh opd. 

 



B. PROFIL  
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Menu “profil” berisi profil dari opd & informasi dari Opd yang 

bersangkutan. Anda juga dapat mengubah password yang 

diinginkan. 



C. DAFTAR PEGAWAI 
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Menu “daftar pegawai” ini berisi daftar pegawai opd yang bersangkutan. 

Opd data menambah data pegawai dengan klik tombol “input pegawai”. 

Anda dapat Mengupload tanda tangan masing masing pegawai opd 

tersebut.  Anda juga dapat mengedit data pegawai dengan klik  icon 

“pensil” . Jika ingin menghapus data pegawai , klik tombol icon “silang” 

pada aplikasi smep. 



D. PROGRAM & KEGIATAN 
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Keterangan 

A1  : Tombol ini berfungsi untuk menginput data pptk  

 

A2  : Tombol ini berfungsi untuk menginput program & kegiatan yang  tidak 

tersedia di aplikasi smep. Program & kegiatan dapat diinput secara manual 

dengan  mengisi kode kode tertentu 

 

A3 : Tombol tersebut untuk melihat laporan yang ingin dicetak, & laporan 

realisasi per periode bulan & tahun yang diinginkan. 



D. PROGRAM & KEGIATAN 

18 

K
u

n
ju

n
g
i 

h
ttp

://sm
e
p

.k
a
p

u
a
sh

u
lu

k
a
b
.g

o
.id

/ 

A4  : Tombol ini berfungsi untuk mengedit data pptk per program kegiatan 

 

A5  : Tombol ini berfungsi untuk mengedit secara penuh data program & kegiatan. 

 

A6  : Untuk  melakukan pencarian data berdasarkan kolom yang tersedia di menu 

“program & kegiatan” 

 

A7  : Link tersebut untuk melihat detail program & kegiatan yang pada opd tersebut. 

Apabila klik tersebut terlihat tampilan “rincian program & kegiatan” sebagai  berikut. 

 

 

 

Dibawah “rincian program kegiatan”, terdapat daftar “rincian 

objek” yang merupakan sub dari program kegiatan tersebut. 



D. PROGRAM & KEGIATAN 
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D-A1  : Tombol ini berfungsi untuk menginput data “rincian objek”.  Isi kode objek , kode 

rincian objek dst, simpan data tersebut. 

 

D-A2  : Tombol dengan icon pensil tersebut berfungsi untuk mengedit data  “rincian objek” 

seperti merubah nama “rincian objek”& merubah nilai anggaran objek 

 

D-A3  : Link tersebut berfungsi  untuk melihat detail “rincian belanja”yang terkait pada 

“rincian objek tersebut”. & apabila di klik, Tampilan akan keluar sebagai berikut 

 

 

 



D. PROGRAM & KEGIATAN 
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D-B1 : Form isian tersebut berfungsi untuk menginput rincian belanja 

yang merupakan sub dari rincian objek terkait 

 

D-B2 : Tombol dengan icon pensil tersebut berfungsi untuk merubah 

data “rincian belanja” yang sudah diinput. 

 

D-B3 : Tombol dengan icon silang tersebut berfungsi untuk 

menghapus data “rincian belanja” yang sudah diinput. 

 

D-B4 : Link tersebut berfungsi untuk melihat realisasi dari rincian 

belanja yang di pilih. Anda dapat menginput realisasi perbulan & 

pertahun anggaran pada rincian belanja  yang dipilih. & akan keluar 

tampilan sebagai berikut 

 

 



21 

K
u

n
ju

n
g
i 

h
ttp

://sm
e
p

.k
a
p

u
a
sh

u
lu

k
a
b
.g

o
.id

/ 

Isi kolom kolom diatas untuk menginput realisasi per 

bulan & tahun anggaran. Anda juga dapat menginput titik 

koordinat jika dibutuhkan.  
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Setelah mengisi realisasi ,maka akan keluar tampilan sebagai 

berikut. 

Dari gambar diatas,terlihat data realisasi yang sudah diinput 

setiap bulan & per tahun anggaran. 



E. RINCIAN BELANJA 
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E1. : Tombol dengan icon “silang” tersebut untuk menghapus data 

“rincian belanja” 

E2. : Kolom ini berfungsi untuk melakukan pencarian data “rincian 

belanja” 

E3. : Kolom ini berfungsi untuk merubah / mengedit data rincian belanja 

E4. : Link ini berfungsi untuk melihat “rincian belanja” & realisasi per 

“rincian belanja” 

 

Untuk menginput data rincian belanja,  klik menu “program kegiatan” -> 

pilih “rincian objek”, “input rincian  belanja”. 

 



F. REALISASI 
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F1. icon “delete” tersebut untuk menghapus data realisasi 

F2. Untuk melakukan pencarian data realisasi  

F3. icon “pensil” tersebut untuk mengedit data realisasi 

F4. Link ini berfungsi Untuk melihat detail realisasi , klik salah satu 

“rincian belanja”. 

 

Untuk menginput data realisasi ,klik  menu “program & kegiatan” , 

pilih & klik “rincian objek” -> klik “rincian belanja” -> lalu input sesuai 

realisasi 

 



G. KOTAK MASUK 
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G2. Menampilkan informasi balasan dari administrator 

G3. Tombol tersebut untuk mengirim pesan kepada administrator 

G4. Link tersebut berfungsi untuk melihat detail pesan & melihat 

balasan antara administrator & user. Jika diklik, anda akan melihat 

tampilan sebagai berikut 



G. KOTAK MASUK 
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G-A1. Tombol tersebut berfungsi untuk membalas pesan per 

induk pesan. 

G-A2. Tombol berfungsi Untuk menghapus pesan balasan dari 

sisi user. 

G-A3. Kolom tersebut menampilkan pesan balasan antara 

user & administrator. 



H. INFORMASI 
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penggunaan aplikasi smep. 



I. KELUAR 

 Jika anda klik tombol keluar, maka anda akan 

diarahkan ke halaman login & keluar dari 

aplikasi. 

 

 

Demikian tutorial yang dapat kami sampaikan . 

Semoga tutorial ini bermanfaat  
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PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU 
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http://smep.kapuashulukab.go.id 

Akses smep  

Informasi & pertanyaan  

Smep.kapuashulu@gmail.com 


